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INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos del Departamento
de Catastro Municipal establece de forma clara y ordenada las
actividades necesarias para la correcta administracion,
actualizacién y control de la informacion catastral del
municipio. Su finalidad es unificar criterios, mejorar la
eficiencia en la atencion de tramites y asegurar que todas las
acciones se realicen conforme a la normativa vigente y en
coordinacion con ICRESON.
Este documento sirve como guia practica para el personal del

area en la ejecucion diaria de sus funciones.
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OBJETIVO DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento tiene como
objetivo definir y documentar los procedimientos del
Departamento de Catastro para garantizar que los tramites,
registros y actualizaciones catastrales se realicen de manera
eficiente, uniforme, transparente y conforme a la legislacion
aplicable. Asimismo, proporcionar al personal una referencia

clara para la correcta ejecucion y control de las actividades del

area.
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CATASTRO

LISTA MAESTRA

H. AYUNTAMIENTG DE CANANEA, SONORA.

| FECHA:

11-11-25

N/A N/A N/A N/A
PROCEDIMIENTOS
27-CAT-PRO1 Integracion y actualizacién del padrén catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO2 Valuacion y determinacion del valor catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO3 Expedicion de certificados catastrales 00 11-11-25
27-CAT-PRO4 Elaboracién de actas v cartografia catastral 00 11-11-25
27-CAT-PROS Registro de traslados de dominio, fusiones y 00 11-11-25
subdivisiones
27-CAT-PRO6 Célculo y control del impuesto predial 00 11-11-25
27-CAT-PRO7 Correccion de Datos Catastrales 00 11-11-25
27-CAT-PRO3 Control v Archivo de Expedientes Catastrales 00 11-11-25
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
PRO1
27-CAT-PRO1-FQ1 Registro de Actualizacién del Padron Catastrat 00 11-11-25
27-CAT-PRO1-F02 Cédula Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO1-F03 Control de Entrega de Diocumentacidn a [CRESON 00 11-11-25
PR{2
27-CAT-PROZ-FO1 Tablas de Valores Unitarios de Suele y Construccidn 00 11-11-25
27-CAT-PRO2-F02 _Registro de Actualizacion del Padrén Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO2-FO3 Control de Consulta de Expedientes 00 11-11-25
27-CAT-PRO2-F04 Cédula Catastral 00 11-11-25
PRO3
27-CAT-PRO3-FO01 Orden de pago de tramite catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO3-F02 Cédula Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO3-F03 Certificado de Valor Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO3-F04 Certificado de No Adeudo Predial 00 11-11-25
PRO4
27-CAT-PRO4-FO1 Orden de pago de tramite catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO4-F02 Acta de Verificacion Catastral 00 11-11-25
PROS
27-CAT-PRO5-F01 Orden de pago de tramite catastral 00 11-11-25
27-CAT-PROS5-F02 Registro de Movimientos Catastrales 00 11-11-25
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27-CAT-PRO5-F03 Control de Entrega de Documentacion a ICRESON 00 11-11-25
27-CAT-PRO5-FO4 Control de Consulta de Expedientes 00 11-11-25
PRO6
27-CAT-PRO6-FO1 Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién 00 11-11-25
27-CAT-PRO6-F(2 Solicitud de Reconsideracion de Valor Catastral 00 11-11-25
PRO7
27-CAT-PRO7-F01 Cédula Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PRO7-F02 Acta de Verificacién Catastral 00 11-11-25
27-CAT-PR0O7-F03 Solicitud de Correccién de Datos Catastrales 00 11-11-25
PRO8
27-CAT-PROS-FO1 Control de Entrega de Documentacidn a ICRESON 00 11-11-25
27-CAT-PROB-F02 Control de Consulta de Expedientes 00 11-11-25
ANEXOS
27-CAT-PRO1-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PR02-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PR03-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-23
27-CAT-PRO4-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PROS-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PR0O6-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PRO7-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
27-CAT-PRO8-A01 Diagrama de Flujo 00 11-11-25
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EN LA BUTA DE LA TRANSFORMACION
FE TR

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL

- CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
27-CAT-PRO1/Rev00 _ 11-1 1-25
X GﬁJET,‘iVB DEL PROCE..Q ﬁ.;-. [ENTO

Establecer las acciones y lineamientos necesarios para la mtegraclon registro y actualizacién del padron calastral |
- municipal, garantizando que la informacién de los bienes inmuebles ubicados dentro del Municipio de Cananea sea veraz, |
- actualizada y conforme al marco Iegal vigente, permmendo un control eﬁc:lente y conﬁable de la base de datos catastral

Este procedimiento'aplica a todos los predios urbanos y rurales del Municipio de Cananea, asi como a los trémi;:es“dé alta,
baja, modificacion, fusién, subdivisidn y correccidn de datos catastrales, abarcando desde la recepcién de la documentacion
hasta su reglstro ﬁnal en el sistema ICRESON y en los archlvos fisicos y digitales del Departamento de Catastro Municipal.

H_’[_,,BE N gﬁm Vsl i ; e
5 . Catastro Reglstro pubhco adm1mstrat1v0 que dLscnbe los bienes inmuebles ublcados en el territorio
municipal, con fines fiscales, juridicos y de planeacidn.

e  Padron Catastral: Base de datos que concentra [a informacion técnica, juridica, econdmica y
geografica de todos los predios registrados en el municipio.

e (Clave Catastral: Codigo alfanumérico tinico asignado a cada predio para su identificacién oficial.
Subdivision: Procedimiento mediante el cual un predio se divide en dos o mds porciones
independientes, cada una con su propia clave catastral.

¢ Fusidn: Procedimiento mediante el cual dos o mas predios colindantes se integran en un solo lote.
Actualizacion Catastral: Modificacion de datos del predio por cambios fisicos, legales o
administrativos (nombre de propietario, superficie, construccion, uso, etc.).

e (Cédula Catastral: Documento que contiene la informacion técnica y juridica del inmuebie, emitida por
el drea de Catastro.

e JCRESON: Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonora, organismo encargado de coordinar y

: supervisar el funmonamwnto de los catastros mummpales -
IV.- REFERENCIAS N
Ley Catastral y Reglstral del Estado de Sonora
 Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora (2019-2021).
Ley de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Sonora.
Manual de Organizacion del H. Ayuntamiento de Cananea.
Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccion vigentes.
Normas técnicas y lineamientos emitidos por el ICRESON.

V. f‘ﬂfﬁ[’ﬁc i . ; :

+ Toda modlﬁcacmn 0 alta catastral debera estar respa]dada por documentacmn oﬁc1a1 como escritura
publica, resolucidn judicial o acta de notaria.

e Las actualizaciones se efectuaran {micamente con la autorizacién del titular o representante legal del

inmueble.
o Los registros deberdn efectuarse conforme a las tablas de valores unitarios vigentes aprobadas por el

_ Cabildo Municipal.
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e Lainformacidn registrada en el sistema ICRESON y en el padrén local deberd coincidir plenamente,
garantizando su exactitud

e Cualquier correccion de datos o fusidn/subdivision debera contar con dictamen técnico del drea de
Cartografia.

e Todos los expedientes deberdn conservarse en formato fisico v digital para control y consulta
posterior.

Clave de Formato/Instructivo Nombre del Formato/Instructivo
27-CAT-PRO1-FO1 Registro de Actualizacion del Padron Catastral
27-CAT-PRO1-F(O2 Cédula Catastral
27-CAT-PRO1-F03 ‘ | Control de Entrega de Documentacién a ICRESON
Clave de anexo Nombre
27-CAT-PRO1-A0] Diagrama de Flujo

1 Apoyo Administrativo de ' Recibir la solicitud de aIta,
Catastro modificacion o actualizacidn

catastral junto con la
- documentacién comprobatoria.

1.1 Jefe de Catastro - Revisar la documentacion
(escritura, avalao, plano,
identificacién, comprobante de

- pago si lo requiere, etc.).

12 Jefe de Catastro/Auxiliarde  Verificar la clave catastral y

- Catastro - antecedentes registrales en el
 sistema [CRESON.
2 Auxiliarde Catastro ~ Capturar o actualizar la

. informacién del predio
(propietario, superficie, uso, valor,
- ubicacion, etc.).

21 Jefe de Catastro/Auxiliar de Revisar la consistencia de datos
~ Catastro - con la cartografia y planos
catastrales.
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2.2 _ Jefe de Catastro - Emitir cédula catastral actualizada = 27-CAT-PRO1-FO2/REV00

y/o certificado correspondiente.

3 Apoyo Administrativode | Registrar el expediente en archivo = 27-CAT-PROI-FOI/REV00

- Catastro/Jefe de Catastro fisico y digital, asignando nimero
consecutivo.
3.1 _V Jefe de Catastro ' Reportar mensualmente las altas, ' 27-CAT-PRO1-FO3/REV00
: bajas y modificaciones a /

 ICRESON.

oW

JoseAntonio Vindiola

Tesorero Municipal
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DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hoja 1de 1
H. AYUNTAMIENTQ DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA; Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracién:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL 27-CAT-PRO1-A01
Inicio

El contribuyente, notaria o dependencia presenta la solicitud de alta, modificacién o actualizacién de datos
catastrales junto con la documentacién comprobatoria (escritura, avaliio, identificacidn, planos, entre otros).

El Jefe de Catastro revisa que los documentos cumplan con los requisitos y
que los datos del inmueble sean congruentes con fos registros existentes.

El Auxiliar Catastral consulta en el sistema iCRESON la clave
catastral, antecedentes registrales y situacidn actual del predio.

M
“i?ﬁs‘g"“

Se procede a la captura o modificacién de la informacion del inmueble (propietario, superficie, uso, valor, construccién,
servicios, ubicacién, etc.} en el padrén municipal, utilizando el formato FO1 “Registro de Actualizacion del Padron Catastral”.

;%%

El Jefe de Catastro revisa la consistencia de |a informacidn actualizada y, en su caso,
emite la Cédula Catastral actualizada (FO2} como constancia oficial.

El expediente fisico y digital se archiva en el drea correspondiente. Posteriormente, el Jefe de Catastro envia la
informacidn consolidada al ICRESON mediante el formato FO3 “Control de Entrega de Documentacion a
ICRESON".

Fin del procedimiento
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27-CAT-PROI-F02

SECRETARIA DE HACIENDA

MSTITUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE

k mffﬁ,‘“ Catastral y Reg
’ Cel Estade da Sonore

JORESON

CEDULA CATASTRAL
= —
CLAVE CATASTRAL | 190001875041
MOUERE sze cuRg TP DE PROPIETARIC 5
SISTENA DE PARGUESINDUSTRIALES DE SONOR TTULAR 000 {
DORHCILIO DE NOTIFISAGION GENERALES
REGIMENLEGAL ] PARTIGULAR
AVE BIESUR L e gy o VALOR CATASIRAL | $144,858 23
WMPUESTO PRENIAL] S289 38
wowmaee. | |usesarac | ‘ PR AR
T T :I ACTO JURIDICO FORDERMIR,
_ UMITAIONES | FECHA U MODIFIC. | 0808205
RESTRICGIONES I

REGLA.DE APROYECHAMIENTE BE DESARROLLO URBANO

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

INSCRIPCION
FECHA REGISTRAL | 1/04/2015
FOUOREAL
96 QCTAViG BUTIERREZ
NOTARIO GASTELUM
ESCRITURA 2077
FECHA ESCRITURA § 0BR2/2015

ES

| PARTICULAR

5 144,588.23

FECHA'Y HORA DE B3SI0N MIERCOLES D8 DE OCTUBRE DEL 2028
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27-CAT-PROI-F03

MUNICIPIO DE CANANEA SONORA
TESORERIA i e
MUNICIPAL __ viernes, o¢

cananea 1900

Oficina de Impuesto Predi

MOVIMIENTO CATASTRAL ENVIADO AL INSTITUTO CATASTRAL

ONORA

al y Servicios Catastrales

Y REGISTRAL DEL ESTADO DE

_SONORA

LAV

i ﬁz%ﬁﬁ@lﬁﬂé@ i

TESORERIA MUNICIPAL
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS
CATATRALES

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR0O3-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REVO0
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M LA HUTA DE LA THARSFORMACION

MUNICIPIO DE CANANEA

TESORERIA MUNICIPAL

Oficina de Impuesto Predial

y Servicios Catastrales

27-CAT-PRO1-FO1

REGISTRO DE
MOVIMIENTOS

Notaria:

HOJA
NQ.

No.

CLAVE

CATASTRAL

NO.

ESCR.

NOMBRE
ADQUIRIENTE

FECHA
DE

RECIBIDO

A TESORERIA

ENVIADO

PAGADO

ENVIADA
A
ICRESON

OBSERVACIONES
O

COMENTARIOS

W (0 |~ B (W N |-

-
o

-
—

-
]

-
(2]

—
=

-
(&)

-
=2}

—
~

-
=]

-
o

[:8]
(=]
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ) HOJA1DE 1
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON
CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE ELABORACION:
27-CAT-PRO1/REV00 11-11-2025
: - . PQ UBICA e
00 Cédula Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Catastral. Digital impuesto predial y | Expedientes
servicios
catastrales.
01 Registro de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Actualizacion Digital impuesto predial y | Expedientes
del Padrén servicios
Catastral. catastrales.
02 Control de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Entrega de Digital impuesto predial y | Expedientes
Documentacidn a servicios
ICRESON. catastrales.
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL
PADRON CATASTRAL

CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO1/REVO0 11-11-25

1 | ¢ Se recibié correctamente la solicitud de
inscripcién o actualizacion?

2 | ¢ Se reviso la documentacion completa del
predio?

3 | ¢Se verifics la informacién en el sistema
ICRESON?

4 | ;Se actualizd el padrén catastral municipal?

5 | ;Se generd y archivé la cédula o registro
actualizado?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PR01-PR02-PR03-PRO4-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV 00
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LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL HOJA 1 DE 2
PADRON CATASTRAL

CODIGO DE PROCEDIMIENTO: : FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO1/REV0O0 11-11-25
No. REACTIVOS sl NO N/A

1 ¢El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucidon del procedimiento?

2 ¢ Se definié el alcance del procedimiento, es
decir; i A qué se aplica? (A quiénes les aplica?
;Hasta donde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica) |

3 ¢El campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 2 5e establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos (¢ leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 ¢ Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 ¢Se dividio el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 ¢Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 ¢Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribleron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 ¢ Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ¢Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR04-PR0S5-PR06-PRO7-PROS/REV00




BN LA FUTA RE LA TRANSFORMALION
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11 ;,Sé elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ;Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | (Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracion de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | (Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

15 ¢Se ingresé nombre y puesto de los responsables

de elaboracién, revision y aprobacion del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PR0O2-PRO3-PRO4-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV (00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
VALUACION Y DETERMINACION DEL VALOR CATASTRAL

N LA BOTA BE LA
NSRS

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
_ 27-CAT-PRQ2[ReVOO i e 1 1 -1 1—25
'1- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer los criterios, métodos y lineamientos tecmcos para la valuacion y determinacién del valor catastral de los bienes
inmuebles urbanos y rurales ubicados en el Municipio de Cananea, con el fin de garantizar una valuacién justa, equitativa
y acorde con las tablas de valores unitarios aprobadas por el H. Ayuntamiento y el [ICRESON.

Este proced1m1ento apllca a todos los predlos reg1strad 0 en proceso de registro en el padrén catastral del municipio, e
incluye las actividades de elaboracién de avaliios fiscales. revisién de valores, actualizacién por mejoras, nuevas
construcciones, cambios de uso de suelo o superficie, asi coma la aplicacién de las Tablas de Valores Unitarios de Sueloy

- Construccidn vigentes.

° Valor Catastral Valor que el Catastro a51gna a un bien 1nmueble para efectos ﬁscales determmado
con base en las caracteristicas del terreno y de la construccion.

¢ Avaluo Fiscal: Estimacion del valor de un bien inmueble para fines de contribuciones municipales,
realizada conforme a las tablas de valores y metodologia establecida por el ICRESON.

* Tablas de Valores Unitarios: Instrumento técnico aprobado por el Cabildo Municipal que determina
los valores de suelo y construccion por zona, tipo, uso y caracteristicas fisicas.

¢ Actualizacion de Valor: Proceso mediante el cual se ajusta el valor catastral por modificaciones en las |
condiciones del predio (nueva construccion, ampliacion, demolicion, cambio de uso, ete.). '

e Factores de Valoracion: Pardmetros aplicados a las tablas para determinar el valor del inmueble
(ubicacién, servicios, topografia, calidad de materiales, antigiiedad, etc.).

e Dictamen Técnico de Valuacidn: Documento emitido por el drea de Catastro que respalda la
determinacion del valor final del inmueble.

Ley Catastral y Reglstral del Estado de Sonora
- Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora.
' Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién vigentes.

Manual de Procedimientos del [CRESON.
- Ley de Ingresos Municipal.

Normas Técnicas de Valuacidn Catastral.

. Toda Valuamon catastral debera realizarse con base en las tablas de valores unitarios aprobadas por el

H. Ayuntamiento y el ICRESON.
e Fl célculo del valor catastral debe considerar tanto el valor del suelo como el de la construccion.

s Las actuatizaciones de valor se efectuarén cuando el contribuyente presente evidencia de

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PRO4-PRO5-PR06-PRO7-PROS/REV (0



Clave de Formato/Instructivo

1.1

1.2

2.1

'._M‘Ai)oyo dm1n1strat1vo de ' Rec1b1r so

BHLA RN LA TRANSFORMACION
, T

Los avaltios fiscales tendran validez unicamente cuando sean firmados y sellados por el Jefe del
Departamento de Catastro.

Los valores obtenidos se registrardn en el sistema ICRESON y deberan coincidir con la informacién
del padrén catastral municipal.

No se autorizarén valores fuera de las tablas oficiales sin autorizacién del Consejo Catastral

Municipal.

27-CAT-PRO2-FO1 Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién
27-CAT-PR0O2-F02 Registro de Actualizacién del Padrén Catastral
27-CAT-PRO2-F03 Control de Consulta de Expedientes
27-CAT-PRO2F04 CedulaCatastral

N ol il e Bae e e
Clave de anexo Nombr:
27-CAT-PRO1-A01 Diagrama de Flujo

d del conﬁ‘ibﬁyente T
Catastro © notaria para valuacidn o
actualizacion de valor.

 Jefe de Catastro Revisar documentacion (escritura,
. plano, croquis, avaluo,
- comprobante de pago).

?Jéf‘e de Catastro/ Auxiliar Ve}iﬁéé'r"é'ﬁ'péfficie, uso del suelo,
- Catastral - servicios y construccion
f - registrada.
" Jefede Catastro  Aplicar tablas de valores unitarios  27-CAT-PR02-FOI/REV00

de suelo y construccion vigentes.

Jete de Catastro construecion aplicando los factores
correspondientes.
Jefe de Catastro | Ihtegrar Diictamen Técnico de
| Valuacioén y determinar el valor
 total del predio,

27-CAT-PRO1-PRO2-PR03-PR04-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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KN LA RUTA DE LA TRANSFORMACISN

3 Auxiliar de Catastro Registrar el nuevo valor en cl 27-CAT-PRO2-F02/REV00
i sistema ICRESON y en el padron
local.
31 Apoyo Administrativode  Axchivar expediente fisico y | 27-CAT-PRO2-FO3/REVO0
- Catastro digital para control.

ELABORO:
ey i

Aose AntbnioVindiola Luis E. Fyg : César Fabisaf Fuentes Vallés
Tesorero Municipal ity Segrétarid Municipal
.

APROBO:

Y
\,
\

\
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At Sy

DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hojalde i
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracion:
Y SERVICIOS CATASTRALES, 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
VALUACION Y DETERMINACION DEL VALOR CATASTRAL 27-CAT-PRO2-A01

Inicio

Eil contribuyente o notaria presenta solicitud de valuacién o actualizacién del valor del inmueble.

El Jefe de Catastro verifica que la documentacién soporte (escritura, planos, croquis, avaldo,

comprobante de pago} esté completa.

El Jefe de Catastro o el Auxiliar Catastral analiza superficie, uso del suelo,

tipo de construccidn y servicios publicos.

e

El Jefe de Catastro calcula el vaior total del terreno vy |la construccién, elaborando la Cédula Catastral (FO3) que

integra el valor final del predio.

El valor determinado se registra en el sistema ICRESON y en el padrén

catastral municipal.
El expediente se archiva fisica y digitalmente.

Fin def procedimiento

27-CAT-PR0O1-PR0O2-PR03-PR04-PRO5-PR(6-PR0O7-PROS/REV00
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MUNICIPIO DE CANANEA

TESORERIA MUNICIPAL

Oficina de Impuesto Predial

y Servicios Catastrales

27-CAT-PR0O2-F02

REGISTRO DE
MOVIMIENTOS

Notaria:

HOJA
NQ.

No.

CLAVE

CATASTRAL

NO.

ESCR.

NOMBRE
ADQUIRIENTE

FECHA
DE

RECIBIDO

A TESORERIA

ENVIADO

PAGADO

ENVIADA
A
ICRESON

OBSERVACIONES
o

COMENTARIOS
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BN A RUTA DY L& TRARSFORMACION
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27-CAT-PR0O2-F03

MUNICIPIO DE CANANEA SONORA
Oficina de Impuesto Predial y Servicios Catastrales

Control de Consulta de Expedientes

FECHA

CLAVE CATASTRAL TRAMITE OBSERVACIONES

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV00
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27-CAT-FPRO2-F04

SECRETARIA DE HACIENDA

INSTITUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL BE8TADO DE

CEDULA CATASTRAL
CLAVECATASTRAL [ 190001875041 J
. Ni‘JMBRE RFC LURS TIPS UE PROPIETAIRID +h
TRTULAR I fivi% I
e R . Sy || GENERALES $z&=@Z00@2@

REGIMENLEGAL | FARBGULAR
AVEEIESUR AL LU b e PORLACON. VALOR CATASTRAL § § 144,688,235

IMPUESTC PREDIAL | 4285 28

LOTE FRAGE. ] MANZANA FRACC. | i PREDIO ORIGEN

ACTO JURIDICO PORDEFINIR

ZONIFICALION
UMITACIONES | i FECHA U, MODIFIC: | 041082015
RESTRICCIONES
REGLA.DE APROVECHAMIENTO DE DESARROLLC REANG REGISTRO PUBLICO DE LA PRORIEDAD
i MMM SCRIPCION 29924
FECHA REGISTRAL | 140405015
FOLIO REAL
45 OCTAVIO BUTIERREZ
HTARE GAETELUM
ESCRITURA 2977
FECHA ESCRITURA | D8/G2/2015

I TERRENG! | soremnor 1on = amopE e

“ALTORER

EA
e o0 s - e [

i

FARTICULAR 113113

FECHA ¥ HORA DE EMISICH  MIERCOLES 08 DE OGTUBRE BEL 2075

11
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2

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
VALUACION Y DETERMINACION DEL VALOR
CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE ELABORACION:
27-CAT-PRO2/REV00 11-11-2025

00 Tablas de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Cficina de Archivo de
Valores Digital impuesto Expedientes
Unitarios de predial y
Sueloy servicios
Construccién catastrales.
01 Registro de Jefe de Catastro Papel v Indefinido Oficina de Archivo de
Actualizacion Digital impuesto Expedientss
del Padrén predial y
Catastral servicios
catastrales.

02 Control de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Consulta de Digital impuesto Expedientes
Expedientes predial y

servicios
catastrales.
03 | Cédula Catastral Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Digital impuesto Expedientes
predial y
servicios
catastrales.

27-CAT-PRO1-PR02-PRO3-PR04-PR0O5-PRO6-PRO7-PROS/REV 00




EN LA RUTA DE LA
0%

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
VALUACION Y DETERMINACION DEL
VALOR CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO2/REV0O0 11-11-25

1| ¢ Se recibid la solicitud de valuacién o
actualizacion del valor catastral?

2| ;Se aplicaron las tablas de valores vigentes?

3 | ¢ Se realizd el calcuio del valor total
cofrectamente?

4 | ;Se elaboré el dictamen técnico de
valuacion?

5 | ;Se registrd y archivo el avallo fiscal en
sistema e ICRESON?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PR01-PRO2-PRO3-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REVQ0
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LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
VALUACTION Y DETERMINACION DEL HOJA1DE 2
VALOR CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: " FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO2/REV00 11-11-25
No. REACTIVOS SI | NO | NA

1 ¢El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 ¢ Se definid el alcance del procedimiento, es
decir: (A qué se aplica? ;A quiénes les aplica?
sHasta donde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 ¢EIl campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ 5e establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos (¢ leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 ¢ Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 .Se dividié el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 ¢ Se describieron en arden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
gue conforman el procedimiento?

8 éSu secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 2 Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ;Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PR01-PR02-PRO3-PR04-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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11 | ¢Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | (Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracion de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ;Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

15 ¢Se ingresd nombre y puesto de los responsables
de elaboracién, revisibn y aprobacion del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV00




EN LA RUTA DE LA TRANSFORMACION
FT

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

N OMBRE' DEL PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS CATASTRALES

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
 27-CAT-PRO3/Rev00 o b T 11-11-25
L- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO ‘
Establecer el proced1mlento administrativo para la recepclon verificacion, emisién y entrega de certificados catastrales y
documentos oficiales que emite el Departamento de Catastro Municipal, garantizando que toda la informacion contenida
en dichos documentos sea veraz, actualizada y con validez _l__e%al._
Este procedimiento aplica a la expedicion de todos los certificados y constancias emitidos por el Departamento de Catastro
Municipal, incluyendo: '
s Certificado de Valor Catastral.
e Certificado de No Adeudo Predial.
» Cédula Catastral Actualizada.

e Cartografia Catastral (croquis, plangs, mapas).
Aplica a solicitudes provenientes de particulares, notarias piliblicas, dependencias municipales, estatales o federales, y
abarca desde la recepcion de la solicitud hasta la entrega final del documento sellado A ﬁrmado

mibEmNIGiONES T Y - -
| o Certificado Catastral Documento ofic:]al que acrechta la informacién v1gente de un mmueble
registrada en ¢l padrdn catastral.

¢ Certificado de Valor Catastral: Documento que indica el valor asignado por el Catastro a un bien

inmueble para efectos fiscales.

e Certificado de No Adeudo Predial: Constancia que acredita que un inmueble no presenta adeudos por

concepto de impuesto predial. 5
Cédula Catastral: Documento que contiene los datos técnicos, juridicos y descriptivos de un inmueble.
Cartograffa Catastral: Representacion grafica (plano o croquis) que ubica vy describe fisicamente el
predio dentro del territorio municipal.

e Tramite Catastral: Solicitud presentada ante el Departamento de Catastro para obtener documentos o

o _reahzar rnovumentos sobre la mformac10n catastral

Ley Catastral y Regxstral del Estado de Sonora
. Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora.

Ley de Ingresos del Municipio de Cananea.

Manual de Procedimientos del ICRESON.

Tablas de Valores Unitarios Vigentes

V.- POLfTICAS o .
| » Todo documento o certlﬁcado debera emitirse anicamente prev1a venﬁcacaon de datos en el 51stema
catastral e ICRESON.
Ningtn certificado serd entregado sin comprobante del pago de derechos correspondiente.
Los documentos oficiales deberan llevar sello, folio v firma autdgrafa del Jefe de Catastro Municipal.
Todos los certificados emitidos deberdn registrarse en el Libro o Sistemna de Control de Certificados.
La informacidén contenida en los certificados se considerard confidencial y se entregard inicamente a
_ personas autorizadas. S

2 & e @
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Clave de ormato nstructlvo

27-CAT-PRO3-FO1
| 27-CAT-PRO3-F02
27-CAT-PRO3-F03

Clave de éﬁexo"
27-CAT-PRO3-A01

' 3 Apoyo Administrativo de

Jefe de Catastro/Auxiliar

- Catastral

Apoyo Administrativo de
- Catastro

Nombre del Formato/Instructivo
Orden de pago de trdmite catastral
Cédula Catastral
Certificado de Valor Catastral ;
__ Certificado de No Adeudo Predial.

Nombre
Diagrama de Flujo

Recibir la solicitud de certificado
0 documento oficial.

Revisar documentacion anexa

(escritura, identificacion, predial,

- Expedir orden de pago ' 27-CAT-PRO3-FOI/REV0O0

Jefe de Catastro/Auxiliar
Catastral

. Catastral

Jefe de Catastro

- Apoyo Administrativo de
Catastro

3.1

- Apovo Administrativo de
Catastro

 Jefe de Catastro/Auxiliar

| solicitante.
| Archlvar sohcltud en expe

' Verificar la informacidn del

inmueble en el sistema catastral e

ICRESON L i L L,
| Elaborar el certificado 27-CAT-PRO3-F03/ FO4/REV00
| correspondiente segin el fipo
© solicitado. _ . -
Firmary sellar el certificado 27-CAT-PR03-F03 / FO4/REVO00
correspondiente. _ 7

Entregar el certificado al

diente’  27-CAT-PROJ-FO2/REVO0

J ps/ Antonlo Vindiola

Tesorero Municipal

César Falfiah Fuentes Vallés
Titular OCEG Secretarib Municipal

27-CAT-PRO1-PR02-PRO3-PR0O4-PR0O5-PR06-PRO7-PROS/REV (0
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EN LA RUTA DE LA TRANSFORMALIGN
B FORT

DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hojaldel
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracién:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS CATASTRALES. 27-CAT-PRO3-A01
Inicio

El Apoyo Administrativo de Catastro recibe la solicitud de certificado o
documento oficial del contribuyente.

e ?

El Jefe o Auxiliar Catastraf revisa los documentos anexos (escritura,
identificacion, predial, etc.}.

Se emite la Orden de Pago (FO1) para el trémite solicitado,
canforme al tarifario municipal.

Se valida la informacién del predio en el sistema catastral v en la plataforma
ICRESON.

Se procede a elaborar el documento correspondiente:
-Certificado de Valor Catastral {FO3) o
-Certificado de No Adeudo Predial (FO4)

Ambos son firmados y sellados por el Jefe de Catastro.:

]

El documenta se entrega al solicitante, y el expediente se archiva fisica y digitalmente, junto con [a
Cédula Catastral (F02) y cartografia.

Fin del procedimiento

27-CAT-PR0O1-PRO2-PR03-PR04-PR0O5-PR06-PR07-PROS/REVO0



27-CAT-PRO3-F01 Orden de pago Nim. 825
Fecha de emision: 25/ septiembre / 2024
MODULO DE RECAUDACION y/a CAJAS
DE LA TESORERIA MUNICIPAL
PRESENTE. -

Por este conducto se solicita, previa verificacion de la Ley de Ingresos Vigente, dar
tramite y atencién a lo descrito en esta orden de pago, y emita recibo oficial de

ingresos, con el siguiente concepto;
_Nombre del contribuyente | EMMA ELISA CONTRERAS MORAGA _

Esta orden de pago tiene una vigencia de 30 dias naturales a partir de su expedicion, y no es vélido
como recibo oficial de ingresos, no es valido como comprobante fiscal, no auteoriza lo descrito en el
conceptc y no acredita ningtin tipe de permise, licencia, anuencia o autorizacién alguna.

Se emite el presente, con fundamento en los articulos 31, fraccion V, incisos a) y b}, 15, 62 del
Reglamento de la Administracién Municipal de Cananea.

Nombre y firma del servidor publico

El interesado en caso, de sentir alguna afectacién o violacton a sus derechos humanes, de este acto administrativo o derivados del
mismo. A su eleccién, podrd interponer el (Recurse de Inconformidad) ante la Secretaria del Ayuntamienio, reuniendo los
requisitos del Art. 428, 429 v 431 de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal. (Formato disponible en Palacio Municipal )

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV(0
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20045 2007

27-CAT-PRO3-F02

SECRETARIA DE HACIENDA

INSTITUTC CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE

CEDULA CATASTRAL

"

Roglsir

] —

CLAVECATASTRAL | 190001875041

HOMBRE BEC CURP TIPC DE FROPIETARIO %
LSTEMA TF PARGUES (NDUSTRIALES DE SUNOR ; 100:06 ]
BOMGLIO DE NOTIFICAGION ENERAL
REGIMENLEGAL | PARTICHLAR
AVE EESUR g;Lfbgﬂ%“é’gr%msmmmﬁfm‘ POELACION: VALOR CATASTRAL | § 1448088 23
| IMPUESTO PREDIAL] 480,38
LOTE FRAGE, | MANZANA FRACC. | | PREDIC ORIGEM
. ‘ i ‘ 2
—— wlgpes | i ACTO JURBICD | PORDEFRIR
FECHA U. MODIFC. | 04082015
RESTRICGIINES
REGEA DEAPROVECHAMENTO DE DESARROLLO URBAKG

INSCRIPCION
FEGHA RECISTRAL
FOLIO REAL

MNOTARIC

ESCRITURA
FECHA ESCRITURA.

SUPERFIGIE LEGAL | 17180050

|‘ THSA [a0

FACTORS

FRENTE EONDO: POSICION !mo

| area f1o0

SEOCTAVIO GLITERRET,
GASTELUM

/7T

0802015

| arove e

R c—

PARTIGURAR 113113 F8407

5 14688 23

i

FECHA ¥ HORA DE EMISION MIERCOLES 08 DE OGTUBRE DEL 2025
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EN LA HUTA DE LA TRANSEORMACION
FrT T

27-CAT-PRO3-F03

TESORERIA MUNICIPAL
Oficine de lmpuesto Predial v
11114/2025
Serv-002
CERTIFICADO DE VALOR CATASTRAL
€l . Benjamin Garcia Gédmez , Jefe de la Oficina de Impuesto Predial y Servicios Catastrales
del Municipio de Cananea, Sonora, quien suscribe,

CERTIFICA

e on los archivos de la propia oficina, se encuentra registrado un predio con los
VALORES que a continuacion se describen:

el

PROPIETARIO:

UBICACION:

Fmb OESTE DEL LOTE 2'Y FRACC. LOTE DEL LOJAV. ALVARO OBREGON 168, COLOMIA CENTRO

E e A A A A o0

MTS  JCON AV. ALVARO OBREGON
MTS  JCON FRACCION DEL LOTE 2 "i
MIS  JCON ERACCION DEL LOTE 4

s rnm—r—.-w—--=—.—.—.—.—.—_-—--.-_—,-.—_—_—_-1—_—-'7—_-—,—,—_—_-—_-1——_—_—-,...,._.,4.

- RECIBO NO. 6,031

Para CONSTANCIA y a solicitud de ia parte interesada, se extiende el presente en Cananea, Son.
el dia viernes, noviembre 14, 2025 para los fines legales que corresponda.

ANEXA CARTOGRAF

BELLO

FIRMA

27-CAT-PRO1-PR02-PR0O3-PR04-PR0O5-PR0O6-PRO7-PROS/REV00



EM LA BUTA DE LA THANSFORMACION
P2 - 0T

TESORERIA MUNICIPAL
Oficina de Impuesto Predial y
Servicios Calastrales

11/12/2025
Serv-002

27-CAT-FRO3-F04

CERTIFICADO DE NO ADEUDO PREDIAL

£l C. José Antonio Vindiola Cérdoba, TESORERO MUNICIPAL y el C. Benjamin Garcia Gamez,
Jefe de la Oficina de Impuesto Predial y Servicios Catastrales

del Municipio de Cananea, Sonora, quienes suscriben,

CERTIFICAN

QUE EL PREDIO CON LOS DATOS QUE A CONTINUACION SE DESCRIBE:

TIPO DE PREDIO: URBANO
CLAVE CATASTRAL: 01-187-020 1900 Oficina de Ubicacién
PROPIETARIO: HECTOR RENE ELIAS ROMERO
UBICACION: LOTE 1-C, MANZANA 64
CALLE PBRO. RICARDO MONGE VALENZUELA S/N, COL. CENTRO

NO REGISTRA ADEUDO PREDIAL al cuarto trimestre de 2025 y para constancia y a solicitud de
la parte interesada, se extiende el presente Certificado en Cananea, Sonora el dia
miércoles, noviembre 12, 2025

C. José Antonio Vindiola Cordoba
TESORERO

C. Benjamin Garcia Gamez
Oficina de Impuesto Pradial y
Servicios Catastrales

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PRO8/REV00




W LA BUTA DE LA THANSFORMASION
S AOPE

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS CATASTRALES.

HOJA 1DE 1

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:

27-CAT-PRO3/REVO0

11-11-2025

FECHA DE ELABORACION:

Orden de Pago Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
de Tramite Digital impuesto Expedientes
Catastral. predial y
servicios
catastrales.
01 Cédula Jefe de Catastro Papel y [ndefinido Oficina de Archivo de
Catastral. Digital impuesto Expedientes
predial y
servicios
catastrales.
02 Certificado de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Valor Catastral Digital impuesto Expedientes
predial y
servicios
catastrales.
03 Certificado de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
No Adeudo Digital impuesto Expedientes
Predial predial ¥
servicios
catastrales.

27-CAT-PRO1-PR0O2-PRO3-PRO4-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV(00
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&;IERIFICACI()N DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

EN LA RUTA DE LA
2025 -

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
EXPEDICION DE CERTIFICADOS
CATASTRALES,
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO3/REVO0 11-11-25

] 1 ¢,Se ;ediblo la solicitud de certificado 0
documento oficial?

2 | ;Se revisd la documentacion anexa
(escritura, predial, identificacion)?

3 | 4Se expidié la orden de pago y verificé el
comprobante?

4 | ;Se elaboro y firmd el certificado
correspondiente?

5 | ¢Se entregd el documento y archivd copia
fisica y digital?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PR0O2-PRO3-PRO4-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV (0



S

ot R
LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS HOJA 1 DE 2
CATASTRALES.
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO3/REVO0 11-11-25
No. REACTIVOS Si NO N/A

1 ¢El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 £ Se definié el alcance del procedimiento, es
decir: ;A qué se aplica? ¢A quiénes les aplica?
Hasta donde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 ¢El campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos {;leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 | ;Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 2Se dividié el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 . Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 ¢Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 ¢Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ;Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PR01-PRO2-PRO3-PR04-PR0O5-PR06-PRO7-PROS/REV (0
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11 | (Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ;Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracion de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ¢Se adjuntaron los formatos, instructivos vy
anexos al procedimiento?

15 ¢Se ingresé nombre y puesto de l0s responsables
de elaboracién, revision y aprobacion del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PR0O2-PRO3-PR04-PRO5-PR06-PR0O7-PROS/REV(0
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
ELABORACION DE ACTAS Y CARTOGRAFIA CATASTRAL

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
27-CAT-PRO4/Rev00 11-11-25

Establecer los pasos y l1neam1entos tecmcos para la elaboramon actualizacin ¥ vahdacmn de actas de verlﬂcaclon catastral |
y de la cartografia urbana y rural, garantizando la exactitud de la informacién territorial y la integracin de planos, croquis
y mapas oficiales en el sistema catastral del Municipioc de Cananea.

Este procedlmlento aphca a todos los predws urbanos | mraies dentro del municipio y abarca la elaboracmn de actas de
verificacién catastral, la actualizacién de planos, croquis, y mapas, asi como la incorporacién de informacién geograficay |
cartografica al sistema del ICRESON. Incluye solicitudes provenientes de particulares, dependencias municipales y
estatales o verificaciones realizadas de oficio.

e Acta de Verificacion Catastral: Documento técnico-administrativo que respalda la inspeccion fisica de |
un predio para constatar su ubicacion, superficie, linderos y construcciones. |
s Cartografia Catastral: Representacion gréfica de los predios urbanos y rurales del municipio, que
integra informacion técnica, geogréfica y legal.
e Croquis de Localizacién: Dibujo o plano que muestra la ubicacion del predio dentro de su entorno
inmediato.
Plano Catastral: Documento grafico oficial con coordenadas, medidas y colindancias del inmueble.
Sistema Catastral Municipal: Base de datos y plataforma digital donde se almacena la informacién
grafica y altanumeérica del Catastro.
e ICRESON: Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonora, responsable de coordinar y
estandarizar la informacion catastral municipal.
.
IV-REFERENCIAS pRO G
Ley Catasiral v Registral del Estado de Sonora
Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora.
Normas Técnicas de Cartografia Catastral emitidas por el ICRESON.
Manual de Procedimientos del Instituto Catastral y Registral del Estado.
Ley de Gobierno y Administracién Municipal.
Iey de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.

L. o S
o Toda verificacién catastral debera reahzarse prev1a SO]]Cltle y con autorizacién del Jefe de Catastro.
o Las actas deberdn contener datos precisos del predio, medidas, colindancias, uso de suelo y

observaciones.
s Toda cartografia elaborada o actualizada deberd integrarse al Sistema Municipal e [ICRESON.

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV 00
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vigentes.
La informacion geogréfica se considerara confidencial y de uso exclusivo institucional.

Cualquier discrepancia detectada en la verificacion deberd documentarse en el acta'y notificarse al
contribuyente.
Las copias de actas y planos deberdn conservarse en formato fisico y digital en el archivo técnico
catastral.

27-CAT-PRO4-FO1
27-CAT-PRO4-F02

i Clave de anexo
i 27-CAT-PRO4-A01

1.1

i)

2.3

~ Apoyo Administrativo de

- Catastro

' Apoyb Administrativo de
_ Catastro _
: Auxiliar catastral

| Recibir la solicitud de verificacién
' 0 actualizacién cartogréfica.

Nombre del Formato/Instructivo
Orden de pago de tramite catastral
Acta de Verificacién Catastral

g
Diagrama de Flujo

Expedir orden de pago. 27-CAT-PRO4-FO1/REV00

Revisar documentacién y verificar
pago de derechos
correspondientes.

' Realizar andlisis digital o

programar visita de campo para
levantamiento o inspeccion del
predio.

aire, medir, observar y documentar
caracteristicas.

Elaborar o actualizar plano,
croquis o cartografia digital del

predio.

27-CAT-PRO1-PR02-PRO3-PRO4-PR0OS-PR06-PR0O7-PROS/REV00
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24 Jefe de Catastro/Auxiliar | Revisar y validar la informacién | 27-CAT-PRO4-FO2/REV00
- Catastral obtenida, firmar el acta y plano.
3 Auxiliarcatastral Integrar la informacion actualizada
. | alsistema municipal e ICRESON.
3.1 Auxiliar catastral/ Apoyo Archivar expediente fisico y

Administrativo de Catastro respaldo digital del tramite.

APROBO:

César Fabian\Fuentes Vallés
Secrefario\Municipal

José Antonio Vindiola
Tesorero Municipal

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR0O5-PRO6-PR0O7-PROS/REV 00



ENOLA HUTA BB LA THAN
& 2027

DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hoja 1 de 1
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracion:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEBIMIENTO:
ELABORACION DE ACTAS Y CARTOGRAFIA CATASTRAL 237-CAT-PR0O4-A01
Inicio

L]
il

El Apoyo Administrativo recibe [a solicitud de verificacién o
actualizacion cartografica.

o
g

Se emite la Orden de Pago (FO1)
correspondiente al servicio.

Ei Auxiliar Catastral revisa documentacién, canfirma el
pago de derechos y programa la visita técnica o analisis
digital.

Se realiza inspeccidn en campo o por medios digitales para medir,
abservary documentar caracteristicas del predio.

Con los resultados, se llena y firma el
formato FO2 “Acta de Verificacion
Catastral”.

El Jefe de Catastro revisa la informacién obtenida y valida
fa cartografia resultante.

Se actualiza la informacidn en el sistema municipal e
ICRESON, y el expediente se archiva fisicamente y de manera
digital.

s
:

Firt del procedimiento

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR0O4-PRO5-PR06-PRO7-PROS/REV 00



27-CAT-PR04-FO1

Orden de pago Nam. 825
Fecha de emisién: 25/ septiembre / 2024
MODULO DE RECAUDACION y/o CAJAS
DE LA TESORERIA MUNICIPAL
PRESENTE. -

Por este conducto se solicita, previa verificacién de la Ley de Ingresos Vigente, dar
tramite y atencion a lo descrito en esta orden de pago, y emita recibo oficial de

e concepto,
EMMA ELISA CONTRERAS MORAGA

Esta orden de pago tiene una vigencia de 30 dias naturales a partir de su expedicién, y nc es valido
como recibo oficial de ingresos, no es valido coma comprobante fiscal, no autoriza o descrito en el
concepto y no acredita ningun tipo de permiso, licencia, anuencia o autorizacion alguna.

Se emite el presente, con fundamento en los articulos 31, fraccion V, incisos a)y b), 15, 62 del
Reglamento de la Administracién Municipal de Cananea.

Nombre y firma del servidor publico

El interesado en caso, de sentir alguna afectacion o violacion a sus derechos humanes, de este acto administrativo o derivados del
mismo. A su eleccion, podri interponer el (Recurso de Inconformidad) ante la Secrefaria del Ayuntamiento, reuniendo los
requisitos del Art. 428, 429 y 431 de la Ley de Gobierno y Administracién Municipal. (Formato disponible en Palacic Municipal)

27-CAT-PRO] -PRO2-PR03-PR04-PR0O5-PR06-PRO7-PROS/REV00



EN LA RUTA TR LA TRANSFORMAGIGN
004202

27-CAT-PR0O4-F02

N INSTITUTO CATASTRAL Y MUNICIPIO CANANEA
‘k_ n REGISTRASI,_OEI)\% RIZSTADO DE S AE T GAMARER
CLAVE CATASTRAL 1800-01-806-010
ICRESON ACTA DE VERIFICACION CATASTRAL PROPIEDAD POSESION
HE GESAREGREr D D

DATQS DEL PREDIO
NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR: _MARTINEZ RAMOS NATALY

DOMICILIO DE UBICACION: NOM.. coL.
DOMICILIO BE NOTIFICACIGNFRANCISCO EUSEBIO KINO ESQ MOCTEZUMA NUM.. COLAGROPECUARIA
AGROPECUARIA 2% AGROPECUARIA
INMUEBLE [ eawpic [ construIO [ prorio [ arrENDADO
C mammaciona [ comerciar 1 inousTrIAL [ eoucaciona. [ otro

NOMBRE O RAZON SQCIAL:

CROQUIS DEL PREDIO
FRANCISCO EUSEBIO KINO

S/N
OBSERVACIONES
EDIFICACION NUEVA
TERRENOQ URBANO CONSTRUCCION
_ZQNA.HD.MQEEN.EL_BANDA__D.E’HEBIJ CLAVE neo | caunap | Estano | sup m2 |
1 |
FECHA ELABORC REVISO
DiA MES ARG AW&OR%B;REIJUFE'?mOW GARE?R’VL;BSEE\;?E&TAMIN

27-CAT-PR01-PR0O2-PR03-PR04-PRO5-PR0O6-PRO7-PROS/REV00
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FEg- 2007

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDJAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ELABORACION DE ACTAS Y CARTOGRAFIA

CATASTRAL

HOJA1DE 1

CODIGO DE PROCEDIMIENTOQ:
27-CAT-PRO4/REV00

FECHA DE ELABORACION:

11-11-2025

Orden de Pago Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
de Tramite Digital impuesto Expedientes
Catastral. predial y
servicios
catastrales.

01 | Actade Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Verificacion Digital impuesto Expedientes
Catastral. predial y

servicios
catastrales.

27-CAT-PROI _PR02-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV00




B LA RUTA BE LA TRARSFORMACION
Az 200

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
ELABORACION DE ACTAS Y CARTOGRAFIA
CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO4/REVO0 11-11-25

¢ Se recibid solicitud de verificacion o
actualizacién cartografica?

2 | ; Se realizd visita de campo o analisis digital?

3 | ¢ Se elabord acta y plano catastral conforme a
normas técnicas?

4 | ;Se validd y firmo por el Jefe de Catastro?

5 | ;i Se integrd la informacién al sistema
municipal e ICRESON?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PR04-PRO5-PR06-PRO7-PROS/REV00
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LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:

H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
ELABORACION DE ACTAS Y CARTOGRAFIA HOJA 1 DE 2
CATASTRAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO4/REV00 11-11-25
No. REACTIVOS SI NO N/A

1 ¢El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 ¢ Se definid el alcance del procedimiento, es
decir: ;A qué se aplica? ;A quiénes les aplica?
¢Hasta dénde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 éEl campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erroneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciohes o vinculos
coh otros elementos (¢ leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 ¢ Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 ¢Se dividid el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 ¢ Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 48U secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible @ completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 .Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ;Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR0O4-PRO5-PR06-PRO7-PROS/REV00
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) LA BUTA DE LA TRANSFORMACION
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11 ¢Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | :;Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracion de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ;Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

15 ¢ Se ingresd nombre y puesto de los responsables
de elaboracion, revision y aprobacién del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PROZ-PRO3-PR04-PRO35-PRO6-PRO7-PROS/REV (0
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i ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE TRASLADOS DE DOMINIO, FUSIONES Y SUBDIVISIONES.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
(27-CAT-PROSRev00 L L4 BA125

Establecer os pasos y lmeamlentos admlmstratwos y téenicos para la recepcmn revision, reglstro y actuahzamén de los
movimientos catastrales derivados de traslados de dominio, fusiones y subdivisiones de predios, garantizando la correcta
modificacién del padrén catastral municipal y la congruencia con el sistema ICRESON.

jento aphca a todos fos mowmlentos catastrales que 1mp11quen un cambio de propletarlo, superﬁc:le o

. configuracién fisica del predio, incluyendo:
»  Traslados de dominio: por compraventa, herencia, donacion, adjudicacion u otros actos juridicos.

e Fusjones: integracion de dos o mas predios en una sola unidad catastral.

¢ Subdivisiones: divisidn de un predio en dos o mas fracciones independientes.
El alcance incluye desde la recepcién de documentacidn proveniente de notarias, dependencias o particulares, hasta la

actualizacidn definitiva del padrén y archivo catastral.

. Traslado de DOIIIII’IIO Mov1m1ento catastral que con51ste en el cambio de titular del mmueble por acto

juridico. :
Fusién: Integracién de dos o més predios colindantes en un solo terreno con una nueva clave catastral.

Subdivisién: Divisién de un predio en varias fracciones, cada una con clave catastral individual.
Clave Catastral: Cédigo tnico que identifica a un predio dentro del padrén municipal.
Acto Jurfdico: Hecho o documento legal que da origen al movimiento (escritura, sentencia, donacion,

etc.).
e Padrén Catastral: Base de datos que contiene la informacion juridica, fisica y econdmica de los

predios del municipio.

Ley Catastral y Reg1stra1 del Estado de Sonora
Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora.
Ley de Ingresos del Municipio de Cananea.
Manual de Procedimientos del ICRESON.
Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccion vigentes.
- Cédigo Civil del Estado de Sonora.

-POLITICAS ‘ | _‘
. Todos los traslados fus1ones o subdmswnes deberan sustentarse en documentacmn legal y tecmca
v1gente

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REVO0
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Las modificaciones deberan reﬂej arse en el padron catastral municipal y en el sistema [CRESON.
En el caso de subdivisiones o fusiones, se deberdn generar nuevas claves catastrales conforme al

procedimiento técnico.

Toda documentaci6n deberd ser revisada y validada por el Jefe de Catastro antes del registro final.
Los movimientos registrados deberan conservarse en expediente fisico y respaldo digital.
En caso de inconsistencias, el tramite se suspenderd hasta su correceion.

atd/lnsﬁﬁ&firo

27-CAT-PRO5-FO1
- 27-CAT-PROS5-F02
27-CAT-PRO5-FO3

27-CAT-PROS

Clave de anexo
27-CAT-PRO5-A01

1.2

‘ Apoyd Administrativo de
 Catastro

~ Apoyo Administrativo de
Catastro/ Jefe de
Catastro/Auxiliar de Catastro

' Jefe de Catastro/ Auxiliar
catastral

22

23

- Auxiliar catastral

- Apoyo Administrativo de

- Catastro
Auxiliar catastral

| Recibir la documentacion del
' traslado de domiinio, fusidn o

' Validar la ﬁrocedéncia del

'I"‘Expedir orden de pagoy verificar

‘Nombre del Formato/Instructivo
Orden de pago de tramite catastral
Registro de Movimientos Catastrales

Control de Entrega de Documentacion a ICRESON

Control de Consul Expedientes

Nombre
Diagrama de Flujo

subdivision.

Revisar la documentacion
(escritura, avalio, plano,
identificacidn, certificado de no
adeudo, etc.).

Revisar antecedentes registrales,
clave catastral y valores vigentes
en sistema ICRESON.

. 27-CAT-PRO5-FO2/REVO0
movimiento y asignar nucvas
claves si aplica.

comprobante.

 Actualizar la informacion en el
' padrén municipal y sistema

27-CAT-PRO1-PRO2-PR0O3-PR0O4-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV(0

27-CAT-PRO5-FOI/REVO0



BN LA RUTA DI LA TRANSFORMACIGHN
[N AL A

L xS

2.4 Jefe de Catastro/Auxiliar Revisar, firmar y autorizar el
- Catastral | registro del movimiento. B S
3 | Auxiliar catastral/ Apoyo - Archivar expediente fisico y 7-CAT-PRO5-F0O3/27-CAT-
_Administrativo de Catastro _ respaldo digi PRO5-F04/REV00

APRIOBO:

e ‘\ /

Lo N pe W2 4
_dose AntonioVindiola Luis E-Fyuy Cabrera César Fabiaf Kuentes Vallés
Tesorero Municipal Tifllar OCEG Sec o Municipal
DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hojaldel

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PRO4-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REVO0



IECA BT B LA SRARPORMAL N

&
i+

H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracién:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CODIGO DEL
REGISTROQ DE TRASLADOS DE DOMINIO, FUSIONES Y PROCEDIMIENTO:
inicio

El Apoyo Administrative recibe la documentacién del traslado, fusién o
subdivisidn.

E! Jefe y Auxiliar Catastral revisan antecedentes
registrales, clave catastral y valores vigentes.

Se emite la Orden de Pago (FO1) por los derechos del tramite.

El Auxiliar Catastral documenta el cambio en el Formato FO2 “Registro de
Movimientos Catastrales”, indicando tipo de operacidn, predios involucrados y
nuevas claves si aplica.

El Jefe de Catastro revisa, firma y autoriza el movimiento
registrado.

.

Se remite la informacién mediante el Formato FO2 “Control de Entrega de
Documentacion a ICRESON” y se archiva el expediente fisico y digitalmentecon
Formate FO4.

S

Fin del procedimiento

27-CAT-PRO1-PR0O2-PRO3-PR04-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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27-CAT-PR0O5-FO1
Orden de pago Nam. 825
Fecha de emision: 25/ septiembre / 2024
MODULO DE RECAUDACION y/o CAJAS
DE LA TESORERIA MUNICIPAL
PRESENTE. -

Por este conducto se sclicita, previa verificacion de la Ley de Ingresos Vigente, dar
tramite y atencion a lo descrito en esta orden de pago, y emita recibo oficial de

ingresos, con el siguiente concepto;
Nombre del contri _| EMMA ELISA CONTRERAS MORAGA __

1740 | ANUENCIA '$760.00

Esta orden de pago tiene una vigencia de 30 dias naturales a partir de su expedicion, y no es valido
como recibo oficial de ingresos, no es valido como comprobante fiscal, no autoriza lo descrito en el
concepto y no acredita ningdn tipo de permiso, licencia, anuencia o autorizacion alguna.

Se emite el presente, con fundamento en los articulos 31, fraccion V, incisos a) y b), 15, 62 del
Reglamento de la Administracién Municipal de Cananea.

Nombre y firma del servidor publico

El interesado en caso, de sentir alguna afectacion o violacion a sus derechos humanos, de este acto administrative o derivados del
mismo. A su eleccion, podré interponer el (Recurse de Inconformidad) ante la Secretaria del Ayuntamiento, reuniendo los
tequisitos del Art. 428, 429 y 431 de la Ley de Gobierno y Administracién Municipal. (Formato disponible en Palacio Municipal)

27-CAT-PR01-PR0O2-PRO3-PR04-PR05-PR06-PRO7-PR0OS/REV00
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1 [GECINA DE UBICACION FoLio:
MANIFESTACION
& DE SUBDIVISION
PREDIO URBANC CLAVE CATASTRAL
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DATOS DEL PREDIO ERACCION £
4
CALLE LOTE W2, CLAVE GATASTRAL
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EN LA DUTA DE LA THANSFORMACION

MUNICIPIO DE CANANE

27-CAT-PRO5-F03
A SONORA

TESORERIA
MUNICIPAL

: ﬂem wuime, 2025 i cananea: 1900

Oficina de Impuesto Predi

al y Servicios Catastrales

MOVIMIENTO CATASTRAL ENVIADO AL INSTITUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE

~ TESORERIA MUNICIPAL
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS
CATATRALES

27-CAT-PR0O1-PRO2-PRO3-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV (0
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% LA RUTA DE La THANSEORMACISN
2005 - 2027

27-CAT-PRO5-F04

MUNICIPIO DE CANANEA SONORA
Oficina de Impuesto Predial y Servicios Catastrales

Control de Consulta de Expedientes

FECHA

CLAVE CATASTRAL TRAMITE OBSERVACIONES

27-CAT-PRO1-PR02-PRO3-PR04-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJAIDEI1
REGISTRO DE TRASLADOS DE DOMINIO,
FUSIONES Y SUBDIVISIONES.
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE ELABORACION:
27-CAT-PROS/REV0D 11-11-2025
00 | Orden de Pago de Jefe de Catastro Papel v [ndefinido Oficina d Archivo de
Tramite Catastral. Digital impuesto Expedientes
predial y
servicios
calastrales.

01 | Registro de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Movimientos Digital impuesto Expedientes
Catastrales predial y
(traslados/fusiones servicios
/subdivisiones). catastrales.

02 | Control de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Entrega de Digital impuesto Expedientes
Documentacion a predial y
[CRESON. servicios

catastrales.

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV00



N LA RUTA BE LA TRANSFORMACION
%202

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
REGISTRO DE TRASLADOS DE DOMINIO,
FUSIONES Y SUBDIVISIONES.
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PROS/REVQ0 11-11-25

¢ Serecibid y revisé la documentacion legal y
técnica del tramite?

2 | ¢ Se verificaron antecedentes registrales y
claves catastrales?

3 | .Se validé y autorizd la procedencia del
movimiento?

4 | ;Se actualizé la informacién en ef padrén e
ICRESON?

5 | ¢ Se archivd el expediente fisico y digital
correctamente?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PR0O1-PR02-PRO3-PR(4-PROS-PRO6-PRO7-PROS/REV00



| LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:

H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE TRASLADOS DE DOMINIO, HOJA 1 DE 2
FUSIONES Y SUBDIVISIONES.
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PROS/REVO0 11-11-25
No. REACTIVOS Si NO N/A

1 ¢ El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 ¢ Se definio el alcance del procedimiento, es
decir: ¢ A qué se aplica? ;A quiénes les aplica?
¢Hasta donde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 ¢El campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos (¢ leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 i 5e establecieron las politicas del
procedimiento?

6 :Se dividioé el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 | ¢Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 ¢Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 éSe identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ¢Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PR0O1-PR02-PRO3-PRO4-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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mlim:%W
11 :Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ;Se elabhord el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢(Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracién de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

16 ¢ Se ingresé nombre y puesto de los responsables
de elaboracién, revision y aprobaciéon del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR0O5-PR06-PRO7-PROS/REV00




N LA AT DR LA TRANSFORMACION
E0Rh. - Y

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CALCULO Y CONTROL DEL IMPUESTO PREDIAL

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
PLRE A0 T —— o 1125

'Establecer los pasos y lmeamlentos admlmstratlvos para cl calculo reglstro, control y actualizacion del 1mpuesto pred1al
garantlzando la correcta determinacion de valores, la transparencia en la recaudacion y la congruencia con la base de datos
nicipal e [CRESON.

Este proced1m1ento apllca a toclos los predlos urbanos v rurales reg1strados en el padron catastral mumclpal e mcluye el
caloulo anual del impuesto predial, la actualizacién de valores, la emision de érdenes de pago, la correccién de datos y el
_control de registros asociados..

Impuesto Predial: Contribucién municipal que grava la propiedad o posesién de bienes inmuebles.
Valor Catastral: Base sobre a cual se calcula el monto del impuesto predial.

Padrén Catastral: Registro de todos los predios del municipio con sus datos fisicos, juridicos y
econdmicos.

s Orden de Pago: Documento oficial emitido para el cobro del impuesto predial o derechos asociados.
ICRESON: Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonora, que coordina y estandariza la
informacién catastral. ;

e Tarifa o Tabla de Valores: Herramienta oficial utilizada para determinar la base gravable del impuesto

del Estado de Sonora.
Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea, Sonora.
Ley de Ingresos del Municipio de Cananea.

- Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccion vigentes.
Cddigo Fiscal Municipal.

_ Manual de Procedimientos del ICRESON TR e

pe T R |

e El zmpuesto pred1a1 se calcula,ra con base en el valor catastral V1gente aI 1 de enero de cacla afio ﬁscal.

e Toda actualizacidn de valor deber4 estar respaldada con documentacion técnica y legal.

e La plataforma del ICRESON ser4 el medio oficial para el registro y control de los valores.

¢ El sistema catastral municipal debera reflejar los movimientos en tiempo real respecto a los pagos o

correcciones.

o Cualquier modificacién al padron deberd ser autorizada por el Jefe de Catastro.

e Los registros y cdlculos deberan conservarse en expediente fisico y respaldo digital.

_» Los reportes mensuales de recaudacion deberén presentarse a la Tesoreria Municipal.

Clave de Formato/Instructive
27-CAT-PRO6-FO]

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR0S-PR06-PR07-PROS/REV00



WAL TmsSRMASSY
27-CAT-PRO6-F02 Sohcltud de Recons1derac10n de Valor Catastral
‘”Clave - ﬁhexo e A el Nﬁinbre
27-CAT-PRO6-AO01 Diagrama de Flujo

Jet:'ehde Catas;t:lz‘(;' Rec1b'ir' éalicltu decélculo o

7 - ~ actualizacién del impuesto predial.
1.1 . Apoyo Administrativo de Verificar la informacion del
Catastro/ Jefe de Catastro | inmueble en el sistema catastral e
A " ICRESON.
12 Jefe de Catastro | Validar valor catastral y aplicar 27-CAT-PRO6-FO1/REV00
e | tablas de valores vigentes.
2 Jefede Catastro Calcular el monto del 1mpuesto

| predial seglin uso de suelo,
| _ ' superficie y construccién.

2.1 Jefe de Catastro Revisar, autorizar y validar el / 27-CAT-PRO6-FO2/REV00
... célculodelimpuesto. /
3 Jefe de Catastro/Auxiliar | Registrar y archivar los célcu "é

- Catastral ' en el sistema municipal e /0

. F— .. ICRESON.

3.1 Apoyo Administrativo de - Integrar resultados ali )v(forme

Catastro/ Jefe de Catastro 1 dagion y control.

Jos¢ . Antonlo‘V”ndlola

Tesorero Municipal itular OCEG

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PRO4-PRO5 -PR06-PRO7-PROS/REV00



K0 LA YA DI LA TRANSFORMACION
2026, 3007

DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hojaldel
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracién:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEPIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
CALCULO Y CONTROL DEL IMPUESTO PREDIAL 27-CAT-PRO6-A01
Inicio

Et Jefe de Catastro recibe solicitud para célculo o actualizacién del
impuesto predial.

Se validan los datos del inmueble en el sistema
catastral e ICRESON.

Se emplean las Tablas de Valores Unitarios de Sueloy
Construccion (F01).

e
.

L

El Jefe de Catastro calcula el importe correspondiente segun
superficie, uso del suelo y construccién.

Si el contribuyente no esta de acuerdo, se registra la solicitud en el
Formato F2 “Solicitud de Reconsideracidn de Valor Catastral”.

[
R

El resultado se registra en el sistema municipal e ICRESON, y se comunica a
Tesoreria para efectos de recaudacion.

Fin del procedimiento

27-CAT-PRO1-PRO2-PR0O3-PR04-PRO5-PR0O6-PRO7-PROS/RE V00




BN ST D LA TRANBEOHMACION

B 2O
27-CAT-PRO6-F(02
‘ l INSTITUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE SONORA
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS CATASTRALES
ICRESGN SOLICITUD DE'RECONSIDERAQION DE VALOR CATASTRAL
TR PARSL
1 D SARSR LT

1 EN-CUMPLIJIENTO, A LG DISPUES TO.EN Fl ARTICULG B5 DE LA LEY CATASTRAL Y REGISTRAL PARAEL ESTADD DESQNORA SOLIGTC LA REGOMSIDERACION DEL
YALOR CATASTRAL DS UK NNUEBL E REGISTRADO AR ROMBRE EN ESA DEPENDEHCIA CON LOS SIGUENTES DATOS:

2 TPODEPREDD POBLACKON DE UBICACION GLAVE CATASTRAL
O imeano ) rura.
NOMBRE DEL PROPIETARIG £ POSEEDOR CUHRP, i TELEFORD
YRICACGION DEL PREDIO
CALLE N COLONIA
DORMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACION o CP
3

MOTIVO DE LA INCONFORMIDAD

ERROR EN LAS MEDIDAS TOMADAS COMO BASE O TERRENO (D CONSTRUCCIGN
APLIGACION ERRONEA EN LOS VALORES CATASTRALES O TERRENO (O CONSTRUCCION
ERROR ARITMETICO EN LA DETERMINACICN DEL VALOR CATASTRAL

ERROR EN LAS CARACTERISTICAS PREDOMINANTES DEL PREDIO

00 0 &%

ERROR EN LA APLICACION DE LA TASA

EXPLIQUE EL MOTIVO MARCADD

DOCUMENTACION QUE SE ANEXA:

SOMOHA, A DE DE FiRMA DEL FROPIETARIC [5) ¥iG POSEEDOR (ES}

FS.RVC.
INSTRUGCIONES AL REVERSO.

05-1CR-P04-F12/REV.00
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

G

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA1DE 1
CALCULO Y CONTROL DEL IMPUESTO PREDIAL

CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE ELABORACION:
27-CAT-PRO6/REV00 11-11-2025

00 | Solicitud de Jefe de Catastro Papely Indefinido Oficina de Archivo de
Reconsideracion Digital impuesto Expedientes
de Valor predial y
Catastral servicios

catastrales.

01 | Tablas de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Valores Digital impuesto Expedientes
Unitarios de predial y
Sueloy servicios
Construccion. catastrales.

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PRO5-PRO6-PR0O7-PROS/REV00
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1
CALCULQ Y CONTROL DEL IMPUESTO
PREDIAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO6/REVO0 11-11-25

1 | ¢Se verificd la informacion del inmueble en
sistema catastral?

2 | ;Se aplicaron correctamente las tablas de
valores vigentes?

3 | ¢Se generd la orden de pago del impuesto
predial?

4 | ;Se validé y autoriz6 el célculo por el Jefe de
Catastro?

5 | ;Se integré al informe mensual de
recaudacién?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PRO2-PR03-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL. Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CALCULO Y CONTROL DEL IMPUESTO HOJA 1 DE 2
PREDIAL
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO6/REVQ0 11-11-26
No. REACTIVOS Si NO N/A

1 ¢ El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 ¢ Se definié el alcance del procedimiento, es
decir: ;A qué se aplica? ;A quiénes les aplica?
éHasta dénde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 ¢ El campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos (4 leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 | ¢Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 ¢Se dividio el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 ¢Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 ¢ Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 éSe identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ¢Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PR04-PR0O5-PRO6-PRO7-PROS/REV 00
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11 éSe elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ;Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ;Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracién de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ;Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

15 :Se ingresé nombre y puesto de los responsables
de elaboracion, revision y aprobacién del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PRO2-PR0O3-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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EN LA RUTA DE LA TRANSEORMACION

2024 - 307

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CORRECCION DE DATOS CATASTRALES

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
27-CAT-PRO7/Rev00 AR B
L- OBJETIVO DEL PROCED g il .

pé,éds ylmeamlentospar féééi);:ién,'éﬁéli'si‘s, validacién y correccién de datos catastrales en el padrén |
municipal y el sistema ICRESON, garantizando la precision de la informacién fisica, juridica y econdmica de los predios
registrados. N
Estefr’oc’:edlmlento aplicaa todos los predios urbanos y rurales: registrados en el padrén catastral del municipio de Cananea,
y abarca las correcciones derivadas de errores administrativos, técnicos o de registro, ya sea por solicitud del contribuyente
0 por deteccidn interna del Departamento de Catastro.

e Correccién Catastral: Modificacion o ajuste de informacidn erronea en los registros catastrales
(nombre, superficie, medidas, clave, valor, etc.),

o Clave Catastral: Cédigo alfanumérico inico que identifica cada predio dentro del padrén municipal.
Padrén Catastral: Base de datos que concentra la informacion fisica, juridica'y econdmica de todos los |
inmuebles del municipio.

Acta de Verificacién: Documento técnico que respalda las correcciones fisicas observadas en campo.
ICRESON: Instituto Catastral y Registral del Estado de Sonora, encargado de homologar la
informacién catastral y registral.

 Contribuyente: Persona fisica o moral propietaria o poseedora del bien inmueble.

Ley Catastral y Registral del Estado de Sonora.

Reglamento de Catastro del H. Ayuntamiento de Cananea.
Manual de Procedimientos del [CRESON.

Ley de Ingresos Municipal vigente.

Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién.

£
b

Toda correccién catastral debera solicitarse por escrito o derivarse de verificacién téenica.
Ninguna modificacion se realizara sin documentacién comprobatoria y validacion del Jefe de
Catastro.

En caso de correcci6n de superficie o medidas, debera existir plano o acta técnica actualizada.
Los cambios registrados deberdn actualizarse erl el padron catastral y en el sistema [CRESON.
Las solicitudes se atenderdn conforme a orden cronolégico de ingreso y disponibilidad técnica.
Toda correccién debera documentarse y archivarse en expediente fisico y digital.

En caso de error institucional, no se cobrara al contribuyente el tramite de correccion.

o g} i i

B i 0 i .

VL-FORMATOS E INSTRUCTIVOS e

. Clave de Formato/Instructivo Nombre del Formato/Instructivo
| 27-CAT-PRO7-FO1 Cédula Catastral

27-CAT-PRO7-FO2 Acta de Verificacién Catastral

27-CAT-PRO1-PRO2-PR0O3-PR04-PRO5-PRO6-PRO7-PROS/REV (0
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Clave de anexo
27-CAT-PRO7-A01

mumﬂuuwm

| Recibir la solicitud escrita de
| correccion de datos catastrales o
- identificar error detectado
_internamente.

Revisar documentacién anexa

Jefe de Catastro

i.1  Apoyo Administrativo de
- Catastro/ Jefe de (identificacion, escrituras, planos,
~ Catastro/Auxiliar Catastral _ actas, comprobantes).
1.2 | Jefe de Catastro/Auxiliar Verificar en sistema catastral e
- Catastral ICRESON los datos erroneos
- ~ reportados. _
2 Auxiliar Catastral ' Realizar andlisis o visita técnica si
? es necesario para constatar
superficie, linderos o
A Ry SRR _| construcciones.
2.1 Jefe de Catastro ' Autorizar la correccién, asignar
I o folio y validar el moyimiento
3 Auxiliar Catastral Actualizar 1a informacién en el
padron catastral y sistema
SR | ICRESON. -
3.1  Auxiliar Catastral Expedir documento actualizado
' (cédula, certificado o cartografia
. corregida).
3.2 Apoyo admlmstratlvo de Archivar expediente i su:o y

- Catastral 1do digital del tra

~ Nombre
Diagrama de Flujo

Solicitud de Correccion de Datos C'atastréles ‘;

27-CAT-PRO7-FO2/REV00

97-CAT-PRO7-FO1/REVO0

Jose AntoM Vindiola

Titular OCEG

Tesorero Municipal

uentes Vallés
unicipal

27-CAT-PROI _PR02-PR03-PR0O4-PR0O5-PR0O6-PRO7-PRO8/REV00
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DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hojaldel
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracion:
Y SERVICIOS CATASTRALES. 11-11-25
CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
CORRECCION DE DATOS CATASTRALES 97-CAT-PRO7-A01
Inicio

El Jefe de Catastro recibe o identifica la necesidad de una correccién en
los registros. Se utiliza el Formato FO1 “Solicitud de Correccion de Datos
Catastrales”.

Se valida la informacién y se verifica el error sefialado
con base en planos, escrituras y registros.

El Awxiliar Catastral realiza una inspeccion o analisis digital y
documenta los hallazgos en el Fermato FO2 “Acta de Verificacién
Catastral”.

E! Jefe de Catastro valida la correccidn y autoriza fa
modificacién en el sistema.

Se actualizan los registros y, en caso necesario, se expide una
Cédula Catastral (FO3) actualizada.

El expediente se resguarda en archivo fisico y digital

Fin del procedimiento

27-CAT-PR0O1-PR02-PR03-PR04-PRO5-PR06-PR0O7-PROS/REV00
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\ INSTITUTO CATASTRAL Y MUNICIPIO CANANEA
’ REGISTRAL DEL ESTADO DE POBLACION CANANEA

—~a B SONORA CLAVE CATASTRAL 1900-01-806-010
ICRESON  ActaDE VERIFICACION CATASTRAL PROPIEDAD POSESION

PFORECAL KR B
£F sl

27-CAT-PRO7-F02

[] ]

DATOS DEL FREDIO

NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR: _MARTINEZ RAMOS NATALY
DOMICILIO DE UBICACION: NOM.. COL
DOMICILIC DE NOTIFICACISNERANCISCO EUSEBIO KIND ESQ MOCTEZUMA NGM.. COLAGROPECUARIA
AGROPECUARIA 21 AGROPECUARIA
INMUEBLE [1eaccio [ consTrUIDO [ erorio [ ArrENDADO
T Hasiracional. L] coMERGIAL [T incusTria [ epucacionae [l otro
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CROQUIS DEL FREDIO
FRANCISCO EUSEBIO KIND
S/N
OBSERVACIONES
EDIFICACION NUEVA
TERRENQ URBANO GONSTRUGCION

| ZONA HOMOGENEA | BANDA | DEMERITOS |

POSICION] SuP. M2 | | CIAVE | TPo | calpan | £svapo | sup w2 |

27-CAT-PRO1-PR02-PR03-PR04-PR05-PRO6-PRO7-PROS/REV00
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27-CAT-PRO7-F03

Oficina de Impuesto

SECCION: Predial
y Servicios
Catastrales
TM-CAT-MOD-
EXPEDIENTE: 2025-11

jueves, agosto 14, 2025

NOTIFICACION DE CAMBIO AL
PADRON CATASTRAL

El C. Benjamin Garcia Gamez Jefe de la Oficina de Impuesto Predial y
Servicios Catastrales del Municipio de Cananea, Sonora, quien suscribe,

CERTIFICA

que fue presentada documentacién comprobatoria por el contribuyente, lo que
origina la modificacién del Padrén Catastral en los siguientes datos:

FECHA DE MOVIMIENTO

TIPO DE PREDIO CLAVE CATASTRAL

URBANO
NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDCR
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
UBICACION O DENOMINACION DEL PREDIO
DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
CORRECCION
DATOS DE:

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR04-PRO5-PR06-PR0O7-PROS/REV00



EN LA JUYA DE LA THANSFORMACION

DEBE
DECIR:

DOCUMENTACION
QUE SE ANEXA:

ELABORO
MODIFICACION C. Benjamin Garcia Gamez
Servicios Catastrales JEFE DE OFICINA,

27-CAT-PR0O1-PR0O2-PR{3-PRO4-PRO5-PROG-PRO7-PROS/REV00
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ARG - FDF
27-CAT-PRO7-F01
SECRETARIA DE HACIENDA b s
INSTIFUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE y k inafituto Gatusdrad § Reglstl
0 il Esfads du Songra
CEDULA CATASTRAL
CLAVE CATASTRAL | 190001875041 |
NOMBRE Rre CURP TIPD DEPROPETARIC )
SISTEMA OE PARCUES INDHSTRIALES DE SCNOR ] THILAR 100.00 ’
DOMICILIO DENOTIFICAGION ENERALES
i REGWENLEGAL | PARTICLH AR
i . sl g CAL 9 ? A |+ o 4
| A B3R S e el Sg . A | VALOR GATASTRAL | § 14455823
IMPUESTC FrEmAL] S280.08

LOTE FRACC. MARZANA FRACC. E i PREDIO QRIGEN

ACTO JURIDICO PORDEFTNIR
ZOlelmclﬁN o] VIMITASIONES ! [ FECHA L} MODIFTG | 03082035
RESTRICCIOMES l

REGI TR PUBLICO DE LA PROPIEDAR

REGLA BE APROVECHAMIENTO DE DESARRGLLO URBANG

IHSCRIPCION 2097
FECHA REGISTRAL [ 14)0472015
FOLIO REAL
$8 OCTAVIO SUTIERREZ
HOTARIO BASTELLIM
ESCRITURA 2B¥7
FECHA ESCRITURA | 0810222015

FRCYORES

erere [1on | ropo [im | posicon 1o | area [im | mreeusmosnlio

PARTICULAR 143413 S84.47 $ 144500.23

"{saco ]

27-CAT-PRO1-PRO2-PRG3-PRO4-PRO5-PR06-PRO7-PROS/REV 00
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Il<TVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT():
CORRECCION DE DATOS CATASTRALES

HOJA1DE1

CODIGO DE PROCEDIMIENTO:
27-CAT-PRO7/REV00

FECHA DE ELABORACION:

11-11-2025

00 | Actade Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Verificacion Digital impuesto Expedientes
Catastral. predial y

servicios
catastrales.

01 | Solicitud de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Correccion de Digital impuesto Expedientes
Datos predial y
Catastrales. servicios

catastrales.

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV0(
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE TMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA 1 DE 1

CORRECCION DE DATOS CATASTRALES

CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO7/REV00 11-11-25

registro?

2 | ;Se revisaron los documentos y verifico en
ICRESON?

3 | s Se realizo visita técnica si fue necesaria?

4 | ;Se actualizé la informacién en padrén y
sistema?

5 | :Se expidid documento corregido y archivéd el
expediente?

Nombre y firma del verificador

27-CAT-PRO1-PRO2-PRO3-PR04-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV00
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T LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CORRECCION DE DATOS CATASTRALES HOJA 1 DE 2
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: [ FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PRO7/REV00 11-11-25
No. REACTIVOS Sl NO N/A

1 ¢El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucién del procedimiento?

2 i Se definio el alcance del procedimiento, es
decir: ;A qué se aplica? /A quiénes les aplica?
iHasta dénde se aplica? (Personas, documentos,
acciones, zona geogréafica)

3 LEl campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 & Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos (¢leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 ¢ Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 &Se dividio el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 2Se describieron en orden cronoldgico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 £Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron ies posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 . Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ¢Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?

27-CAT-PRO1-PR0O2-PR03-PRO4-PR05-PR06-PRO7-PROS/REV00
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11 2Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ¢Se elabor6 el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboraciéon de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ;Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

16 ¢ Se ingres6 nombre y puesto de los responsables
de elaboracién, revision y aprobacion del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES CATASTRALES

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: FECHA DE EMISION:
27 CAT-PROS/ReVOO A | i Eld1-25 I o

-
e sy
i

3 i |

Establecer los pasos y lmeam1entos para el control clasnﬁcacxon resguardo ¥ archivo de los expedlentes fisicos v d1g1ta1es
generados por el Departamento de Catastro Municipal, garantizando su integridad, disponibilidad y confidencialidad,
_ conforme a las normas admmlstratlvas legales vigentes.

Esté ' pfoce m'i'é'ntd Né,p'l'ica a todos los ﬁédiéﬁtés catastrales derivados de trémites, Veriﬁcacliéné's,", certificaciones,
5 traslados, correcciones y demds movimientos realizados en el Departamento de Catastro Municipal, abarcando desde Ja

_recepeion y foliado hasta su resguardo itivo o baja qdministg_qgiv_q: S

. Expedlente Catastral Conjunto de documentos fisicos o d1g1tales relacmnados con un predlo 0 tra.tmte
catastral. 5

e Archivo Activo: Expedientes de uso frecuente o en tramite.
s Archivo de Concentracion: Expedientes concluidos con posibilidad de consulta o auditoria.
e Archivo Histérico: Expedientes con valor permanente para referencia técnica o legal.
e Foliado: Numeracion secuencial que permite identificar y localizar cada expediente.
e D 1tallzac1on Conversion de documentos fi s1cos a formato electromco para respaldo y consulta.

Ley Catastral y Reglstra.l del Estado de Sonora
' Reglamento de Catastre del H. Ayuntamiento de Cananea.
. Ley de Archivos del Estado de Sonora.
- Lineamientos para la Organizacion de Archivos Municipales.
' Manual de Procedimientos del ICRESON.
Leyde Transparc_:nc_ia y Agceso a la_Ipfozf_rpac_:ién_Pﬁblicva. -

e Todo expedlente catastral deberé 1ntegrarse fohase y reglstrarse de forma ordenada al conclulr el

tramite.

e Los archivos fisicos deberin resguardarse en mobiliario adecuado, bajo condiciones de seguridad y
confidencialidad.

e Cada expediente digital debera respaldarse en el sistema municipal y/o en la plataforma del
ICRESON.

No se permitird el retiro o préstamo de expedientes sin autorizacion del Jefe de Catastro.
Los documentos se conservaran conforme a los plazos de guarda establecidos por la Ley de Archivos.
Toda documentacion obsoleta debera darse de baja conforme a procedimiento de depuracion

autorizado.
e El drea de Catastro llevard un registro actualizado de movimientos y resguardos de expedientes.
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" Clave de Formato/Instructivo  Nombre del Formato/Instructlvo '
27-CAT-PRO8-FO1 Control de Entrega de Documentacion a ICRESON

| 27-CAT-PRO8-FO2 Control de Consulta de Expedientes

T — e ————
- 27-CAT-PRO8-A01 Diagrama de Flujo

1 Apoyo Administrativo de Recibir expediente concluido del
~ Catastro | tramite correspondiente.
1.1 Apoyo Administrativo de ' Revisar que la documentacién esté |
_ Catastro _ completa y foliado correcto.
1.2 Auxiliar Catastral - Digitalizar expediente y subirlo al
. sistemamunicipal o ICRESON.
2 | Apoyo Administrativo de Clasificar expediente en archivo
. Catastro | activo, concentracion o histérico
... seginsutipoyantigiedad.
2.1  Apoyo Administrativo de ' Revisar, validar y autorizar la
- Catastro | ubicacién y resguardo del
o expediente.
2.2  Apoyo Administrativo de Registrar el movimiento en el '27-CAT-PRO8-FO1/REV00
~Catastro control de archivos de ICRESON.

3 Apoyo Administrativo de Resguardar exped1ente fisicoen  27-CAT-PRO8-FO2/REV00
Catastro/ Auxiliar Catastral  estanteria y respaldo digital en
. . sistema.
3.1  Apoyo administrativo de Supervisar periddicamente el
. Catastro - orden y conservacion de los
| archivos.

ELABORO:

Jose Antonio Vindiola

F\\‘};entes Vallés
Tesorero Municipal

unicipal
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DIAGRAMA DE FLUJO
ENTE PUBLICO: Hoja 1de 1
H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA, SONORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Fecha de

OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL elaboracién:
Y SERVICIOS CATASTRALES, 11-11-25

CODIGO DEL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO:
CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES CATASTRALES 2MT-CAT-PROR-AQR
Inicio

El Apoyo Administrativo recibe el expediente concluido del tramite correspondiente.

Se revisa gue esté completo y se clasifica como activo, de
concentracidn o histérico seglin su antigiiedad v tipo de
tramite.

Ef ingreso o salida de expedientes se documenta en el Formato FO1 “Control
de Entrega de Documentacién a ICRESON”.

o

Los expedientes se guardan fisicamente y en respaido digital; toda
consulta se registra en el Formato FO2 “Control de Consulta de
Expedientes”.

El Jefe de Catastro o el personal desighado supervisa periédicamente el
orden y conservacion del archivo.

Fin del procedimiento
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27-CAT-PRO8-FO1

MUNICIPIO DE CANANEA SONORA

TESORERIA (ST T B T _
MUNICIPAL __ viemes,octubre 10,2025 | cananea 1900

Oficina de Impuesto Predial y Servicios Céta:siféles

MOVIMIENTO CATASTRAL ENVIADO AL INSTITUTO CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE

SONORA

TESORERIA MUNICIPAL
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS
CATATRALES
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27-CAT-PROS-F02

MUNICIPIO DE CANANEA SONORA
Oficina de Impuesto Predial y Servicios Catastrales

Control de Consulta de Expedientes

FECHA

CLAVE CATASTRAL TRAMITE OBSERVACIONES
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HOJA1DE 1
CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES
CATASTRALES
CODIGO DE PROCEDIMIENTQ: FECHA DE ELABORACION:
27-CAT-PROS/REV00 11-11-2025

v

00 | Control de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Entrega de Digital impuesto Expedientes
Documentacion predial y
a ICRESON servicios

catastrales.

01 | Control de Jefe de Catastro Papel y Indefinido Oficina de Archivo de
Consulta de Digital impuesto Expedientes
Expedientes. predial y

servicios
catastrales.
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: HCJA 1 DE 1
CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES
CATASTRALES
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VERIFICACION:
27-CAT-PRO8/REVDO 11-11-25

1 ¢,Se recibid y revis6 expediente concluido del
tramite?

2 | ;Se digitalizé y cargd en el sistema o
ICRESON?

3 | ¢Se clasificod correctamente (activo,
concentracion o histérico)?

4 | ;Se autoriz6 el resguardo y registro del
movimiento?

5 | ¢ Se realizd supervision periddica del archivo?

Nombre y firma del verificador
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o
LISTA DE VERIFICACION DE PROCEDIMIENTO:

H. AYUNTAMIENTO DE CANANEA SONORA
OFICINA DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS CATASTRALES.

BLA RUTA DE
234

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES HOJA 1 DE 2
CATASTRALES
CODIGO DE PROCEDIMIENTO: FECHA DE LA VEROFICACION
27-CAT-PROB/REV00 11-11-25
No. REACTIVOS Si NO N/A

1 2El objetivo refleja lo que se espera lograr con la
ejecucion del procedimiento?

2 ¢ Se definié el alcance del procedimiento, es
decir: ¢ A qué se aplica? ;A quiénes les aplica?
¢ Hasta dénde se aplica? {Personas, documentos,
acciones, zona geografica)

3 ¢El campo definiciones refiere todas las siglas
y/o palabras poco comunes, que se presten a
interpretaciones erréneas, conceptos
especializados y abreviaturas incluidos en el
procedimiento?

4 ¢ Se establecieron las referencias especificas del
procedimiento, es decir las relaciones o vinculos
con otros elementos {;leyes, guias, otros
procedimientos, entre otros?)?

5 ¢ Se establecieron las politicas del
procedimiento?

6 2Se dividié el procedimiento en actividades
sustantivas y detalladas?

7 | ¢Se describieron en orden cronolégico y
secuencial todas y cada una de las actividades
que conforman el procedimiento?

8 £Su secuencia operativa es correcta? Es decir, si
se llevan a cabo las actividades tal como se
escribieron 2es posible completar el
procedimiento o se “interrumpe” en alguna
actividad?

9 ¢ Se identificaron los registros necesarios en su
columna correspondiente?

10 | ;Se elaboraron formatos requeridos para el
procedimiento?
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11 ¢ Se elaboraron los instructivos requeridos para el
procedimiento?

12 | ;Se elaboré el diagrama de flujo del
procedimiento?

13 | ¢Se describieron en el campo “Anexos” del
formato “Elaboracién de procedimientos” el
nombre del diagrama de flujo demas anexos del
procedimiento?

14 | ;Se adjuntaron los formatos, instructivos y
anexos al procedimiento?

15 ¢ Se ingres6 nombre y puesto de los responsables
de elaboracién, revisibn y aprobacion del
procedimiento?

Nombre y firma del verificador
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